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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1

1.- ORDEN ORIGINAL
1.1 DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE

Fondo Documental

Municipio de Ledn

Subfondo

Instituto Cultural de Leén

Seccion/Subseccion

01 Direccion General del Instituto Cultural de Leon / 06 Direccion de

Administracion, Finanzas y Asuntos Juridicos

Clave y denominacion de la
serie

5C 01 Obligaciones Fiscales

Clave y denominacion de la
subserie:

Descripcién de la
Serie/Subserie

Contiene documentacion referente a las declaraciones de impuestos que las
Entidades y/o unidades administrativas de la Administracién Publica
Municipal de Ledn realizan para el cumplimiento del pago de contribuciones

a las autoridades fiscales.

Tipologia documental
(indicar el soporte en que se
encuentran)

1. Formato o reporte auxiliar de cuentas.
2. Declaracion provisional, informativa o anual
3. Acuses:

e Acuse de envio de informacion de la declaracion
e Acuse de aceptacion de declaracion

4. Formato de linea de captura para pago de impuesto (cuando

aplique).

B Copia de comprobante de pago generado en el portal bancario /d

(cuando aplique).

*Expediente electrénico con representacién gréfica.

N

Fechas extremas:

De: A: Ano de cierre de la serie:

D

2022

2.- DATOS DE CONTEXTO

2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE

los asuntos o temas a que se refiere la serie

e

Direccion de Administracién, Finanzas y Asuntos Juridicos

ﬂ

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusién de ﬂ« i _'
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a- RIPCION DEL PROCESOQ O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE
" Secuenda de e
1.1 Obtiene mensualmente la informacion correspondiente a
cada una de las contribuciones, con base a lo ingresado y
lo pagado durante el periodo a declarar.
1.2 Genera el (1) formato o reporte auxiliar de cuentas para
revisar y conciliar la informacion referente al calculo de la
contribucién a declarar desde el sistema de OPERGOB Area contable vy

control presupuestal

Solicitud de pago

Determinacion y|1.3 Revisa y analiza la informacion y las operaciones
revision realizadas para determinar los calculos.
1.4 Envia para autorizacién del area de Administracion,
Finanzas y Asuntos Juridicos.
1.5 Autoriza la informacion de las obligaciones a declarar Area‘ i 3 de
G Administracion,
Finanzas y Asuntos
Juridicos
2.1 Ingresa en la pagina electronica SAT, SATEG Yy realiza la
carga o captura de la informacion de las obligaciones a
declarar.
2.2 ;Lainformacion se generé correctamente?
No: Pasa al punto 2.3
Si: Pasa al punto 2.4 -6
2.3 Revisa la informacion con los errores obtenidos y realiza
las correcciones. Pasa al punto 2.1
vEldEEsH y 2.4 gr?up;r'esenta la (2) declaracion provisional, informativa o Area contable vy
presentacion ’ control presupuestal
2.5 ¢De la declaracion se deriva el pago de una contribucion? N
No: Pasa al punto 2.6 Vi\
Si: Pasa al punto 3.1 R
2.6 Genera los (3) acuses de envio y aceptaciéon con cadena \
original y sello digital, y se archiva para consultas
posteriores. ._4
Termina proceso.
3.1 Genera las (4) lineas de captura para proceder a realizar
el pago mediante portal bancario. Area contable y

control presupuestal

)

3.2 En caso de que aplique, recaba copia del (5) comprobante
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bancario del pago de contribuciones para su archivo.

Fin del proceso

)AS CON LA DOCUMENTACION DE LA SERIE /
R O TRAMITAR ALGUNA ACTIVIDAD DEI

-DIMIENTO.

Dependencias o Entidades Proceso vinculado a la Serie/Subserie

3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera

Especificar articulo, fraccion, inciso, etcétera

Ley de Contabilidad
Gubernamental

Articulo 40. Los procesos administrativos de los entes publicos que
impliquen transacciones presupuestarias y contables generaran el registro
automatico y por Unica vez de las mismas en los momentos contables
correspondientes.

Articulo 42, La contabilizacion de las operaciones presupuestarias y
contables deberéd respaldarse con la documentacion original que
compruebe y justifique los registros que se efectien.

Ley de Impuesto Sobre la
Renta

Articulo 76. Los contribuyentes que obtengan ingresos de los sefialados
en este Titulo, ademas de las obligaciones establecidas en otros articulos
de esta Ley, tendran las siguientes:

VII. Presentar las declaraciones a que se refiere este articulo a través de
medios electronicos en la direccion de correo electronico que al efecto
senale el Servicio de Administracion Tributaria mediante disposiciones de
caracter general.

N

Ley del Impuesto al Valor
Agregado

~
Articulo 3o0.- La Federacién, el Distrito Federal, los Estados, |0§
Municipios, los organismos descentralizados, las instituciones vy
asociaciones de beneficencia privada, las sociedades cooperativas o
cualquiera otra persona, aunque conforme a otras leyes o decretos no
causen impuestos federales o estén exentos de ellos, deberan aceptar la
traslacion a que se refiere el articulo primero y, en su caso, pagar
impuesto al valor agregado y trasladarlo, de acuerdo con los preceptos
esta Ley.
La Federacion, el Distrito Federal, los Estados, los Municipios, asi como
sus organismos descentralizados v las instituciones publicas de seguridad
sacial, tendran la obligacién de pagar el impuesto Gnicamente por los actos

A

que realicen que no den lugar al pago de derechos o agrovechamientos, Y
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solo podran acreditar el impuesto al valor agregado que les haya sido
trasladado en las erogaciones o el pagado en la importacion, que se
Identifique exclusivamente con las actividades por las que estén obligados
al pago del impuesto establecido en esta Ley o les sea aplicable la tasa del
0%.

Para el acreditamiento de referencia se deberan cumplir con los requisitos
previstos en esta Ley.

La Federacién y sus organismos descentralizados efectuaran igualmente la
retencion en los términos del articulo 10.-A de esta Ley cuando adquieran
bienes, los usen o gocen temporalmente o reciban servicios, de personas
fisicas, o de residentes en el extranjero sin establecimiento permanente en
el pals en el supuesto previsto en la fraccion Ill del mismo articulo.
También se efectuara la retencion en los términos del articulo 10.-A de esta
Ley, en los casos en los que la Federacion y sus organismos
descentralizados reciban servicios de autotransporte terrestre de bienes
prestados por personas morales.

Los Estados, el Distrito Federal y los Municipios, asi como sus organismos
descentralizados no efectuaran la retencién a que se refiere este parrafo.

Articulo 32. Los obligados al pago de este impuesto y las personas que
realicen los actos o actividades a que se refiere el articulo 20.-A tienen,
ademas de las obligaciones senaladas en otros articulos de esta Ley, las
siguientes:

VII. Proporcionar la informacién que del impuesto al valor agregado se les /
solicite en las declaraciones del impuesto sobre la renta.

VIIl. Proporcionar mensualmente a las autoridades fiscales, a través de los
medios y formatos electrénicos que senale el Servicio de Administracion
Tributaria, la informacion correspondiente sobre el pago, retencién, 6
acreditamiento y traslado del impuesto al valor agregado en las
operaciones con sus proveedores, desglosando el valor de los actos o
actividades por tasa a la cual trasladé o le fue trasladado el impuesto al
valor agregado, incluyendo actividades por las que el contribuyente no esta
obligado al pago, dicha informacion se presentara, a mas tardar el dia 17
del mes inmediato posterior al que corresponda dicha informacion.

N
9

Codigo  Fiscal de la | Articulo 27. En materia del Registro Federal de Contribuyentes, se estara

Federacion a lo siguiente:

A. Sujetos y sus obligaciones especificas:

l. Las personas fisicas y personas morales estan obligadas a r

cumplimiento a las fracciones |, II, lll y IV del apartado B del pres
articulo, siempre que: a) Deban presentar declaraciones periodicas,

a) Deban presentar declaraciones periodicas.
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Articulo 30. Las personas obligadas a llevar contabilidad deberan
conservarla a disposicién de las autoridades fiscales de conformidad con la
fraccion lll del articulo 28 de este Cddigo.

Las personas que no estén obligadas a llevar contabilidad deberan
conservar en su domicilio a disposicion de las autoridades, toda
documentacién relacionada con el cumplimiento de las disposiciones
fiscales.

La documentacion a que se refiere el parrafo anterior de este articulo v la
contabilidad, deberén conservarse durante un plazo de cinco afios,
contado a partir de la fecha en la que se presentaron o debieron haberse
presentado las declaraciones con ellas relacionadas. Tratandose de la
contabilidad y de la documentacion correspondiente a actos cuyos efectos
fiscales se prolonguen en el tiempo, el plazo de referencia comenzara a
computarse a partir del dia en el que se presente la declaracion fiscal del
Ultimo ejercicio en que se hayan producido dichos efectos. Cuando se trate
de la documentacion correspondiente a aquellos conceptos respecto de los
cuales se hubiera promovido algin recurso o juicio, el plazo para
conservarla se computard a partir de la fecha en la que quede firme la
resolucién que les ponga fin. Tratdndose de las actas constitutivas de las
personas morales, de los contratos de asociacién en participacion, de las
actas en las que se haga constar el aumento o la disminucién del capital
social, la fusién o la escisién de sociedades, de las constancias que emitan
o reciban las personas morales en los términos de la Ley del Impuesto
sobre la Renta al distribuir dividendos o utilidades, de la documentacién e
informacion necesaria para determinar los ajustes a que se refieren los
articulos 22 y 23 de la ley citada, la informacién y documentacién necesaria
para implementar los acuerdos alcanzados como resultado de los
procedimientos de resolucion de controversias contenidos en los tratados
para evitar la doble tributacién, asi como de las declaraciones de pagos
provisionales y del ejercicio, de las contribuciones federales, dicha
documentacion debera conservarse por todo el tiempo en el que subsista
la sociedad o contrato de que se trate.

Ley de Hacienda para el
Estado de Guanajuato

Articulo 6. Son objeto de este impuesto las erogaciones efectuadas en
dinero o en especie, por concepto de remuneraciones al trabajo personal™
subordinado, independientemente de la designacién que se les dé, q
prestado dentro del territorio del estado; los pagos en dinero o en especie
realizados a administradores, directores, comisarios o miembros de los
consejos directivos, de vigilancia o de administracion de cualquier especie
o tipo de sociedades o asociaciones; y los pagos a personas fisicas po
concepto de honorarios, por la prestacion de servicios personale
independientes o por actividades empresariales, cuando no causen
Impuesto al Valor Agregado por estar asimilados a las remuneracione
salarios, de conformidad con la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

&r
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O
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Ley de Hacienda para los
Municipios del Estado de
Guanajuato

Articulo 3. Los Municipios del estado de Guanajuato, tendran obligacién
de pagar Impuestos y Derechos por los actos que realicen, que no
correspondan a sus funciones de derecho pblico.

4.- ANALISIS Y JUSTIFICA

\CION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O SUBSERIE

Valor Documental Primarios y Secundarios

Valor Justificacion

P-

Administrativo: X Los documentos son evidencia de la actividad administrativa que realiza la
Direccién de Administracion, Finanzas y Asuntos Juridicos referente al
célculo de las contribuciones a las que se encuentra sujeto, esto mediante
las  declaraciones realizadas ante las autoridades fiscales
correspondientes.

P- Legal:

P- Fiscal o La documentacion es evidencia de los movimientos contables, financieros

Contable X y el calculo de las contribuciones para el cumplimiento de las obligaciones

fiscales.

S- Informativo

*

S- Evidencial
*)

S- Testimonial X
(*)

La serie analizada refiere a una atribucion comtin de la entidad, por lo que
esta adquiere valor testimonial en tanto refleja el desarrollo del sujeto
obligado, sus facultades, funciones y procedimientos, asi como su
evolucion y de la institucion misma.

A partir del analisis de la informacién contenida en la presente ficha técnica
de valoracion y de los anexos adjuntos, se determind que se detectaron
valores secundarios de tipo testimonial, que aplicard dnicamente a Ias
series producidas por las entidades paramunicipales al ser el tnicoN
soporte de informacién de ésta indole con el que cuentan dichas

unidades administrativas.

- ASIGNACION DE PLAZQS Y DESTINO FINAL

Plazos de conservacion

Justificacion

Total Vigencia

Se establece este periodo en virtud de la posible consulta a los expedig¢nte
por solicitudes de autoridades que requieran conocer o realizar dlgyra
revisién a la documentacion.

Lo anterior con base en el Acuerdo por el que se establecen los
lineamientos a que se sujetara la guarda, custodia y plazo de conservacién
del Archivo Contable Gubernamental.

<
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Articulo Tercero. El tiempo de guarda de los documentos que integran el
archivo contable gubernamental serd de cinco afos, contado a partir del
ejercicio siguiente a aquel en que se elabore el documento.

Archivo de Por consultas de informacion contenida en los expedientes por parte de las
tramite: auditorias de tesoreria municipal

Archivo de Se conserva de manera precautoria en caso de ser requerido por un
concentracion: organismo fiscalizador que realice alguna revisién o requiera alguna

informacion.

Destino Final (*) (17)

Conservacion en
Archivo Histdrico

.

Muestreo
(exclusivo Direccion de
Archivo Historico)

Toma de ejemplares | X |
Cualitativo o selectivo |:|

Sistematico o cuantitativo ]

Aleatorio e

Justificacion:

Se considera necesario que el muestreo se realice a partir de la seleccion al azar

de uno o mas ejemplares de la serie, con el fin de preservar un testimonio del
procedimiento de la entidad que se describe en la serie analizada en la presente

ficha, icando este criterio unicame el caso de ntidades
paramunicipales.
Baja Documental X N
N
\y
Indica serie(s) antecesora(s): (18)
Valores Valores Vigencia <
primarios secundarios Documental 1
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A | LE CON INF EV TE ARC ARC T
o G TAB ORM 1D ST HIV HIV ?
Moa LE/ ATIV E M ) o A
! FISC 0 N o DE DE L
IN AL c NI TRA CON

5 AL AL MIT CEN

¥ E TRA

R cié

A

r

1

v

[e]

¢Los documentos producidos en el ejercicio de esta funcién han sido integrados como parte de un mismo
expediente?

X
Si N [

& En caso de No, Indica cdmo se han venido integrando:

(*) ¢Los valores, vigencias y destin: la(s) serie(s) antecesora(s) se ratifican de acuerdo a su
CADIDO correspondiente? L_Si | Nox |

En caso de no, indica que se modifica.

De acuerdo con el andlisis realizado en la presente ficha, se solicita homologar las vigencias de todos los
expedientes clasificados en la serie:

043-Obligaciones Fiscales,

subseries:

01-Declaraciones,

02-Declaraciones mensuales, y

03-Declaraciones anuales R\
Conclusiones Grupo Interdisciplinario (19) Rubrica Q
J'-F—._._‘)_-‘-‘-‘.“h\.
Director de  Archivo  de P / 13
Concentracién Wl“b-\ 1 i f i
Grupo Interdisciplinario ; N Q F‘b R, =\
(Coordinacion de archivos) ;\_mcz- [AFe. el - —

Grupo Interdisciplinario  (Titular i A

Direccion Juridica) / (/i) ﬁw 7Grlma, }J.mlp ,L:JJ&”

= Grupo Interdisciplinario  (Titular L = X ]
Contraloria) ’fk&l(‘ﬂ) V\ mﬂ , A Tﬁ 1 /

T owe (1o

L4t
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Grupo Interdisciplinario  (Titular

Archivo Historico)

U0\ Kz D8 e Gunﬁ[

Grupo Interdisciplinario (Titular de
Desarrollo Institucional)

Grupo Interdisciplinario (Titular

Unidad de Transparencia)

\/learémico:r.(\@ujriéwa

[
“U,

Grupo Interdisciplinario  (Titular
Tecnologlas de Informacién)

C:n‘lf"; A (Jfé'hﬂ 4)1\]:

6.- DATOS DE ELAB

ORACION;

Fecha de elaboracion:

22 de agosto de 2022

Enlace de Archivo (Nombre y firma):

Lic. Nora Judith Delgad
Coordinacién de Planedcion y Enlaces

Participa

ntes (responsables de procesos) (22)

Nombre

Cargo Firma

C.P. Verénica Gonzalez Moreno

Directora de Administracién, \
Finanzas y Asuntos Juridicos =

Validacion del Director General
(Nombre y Firma):

/'S/—‘-_‘_\

C.P. Verénica Gonzalez Moreno
Directora de Administracion, Finanzas y Asuntos Juridicos

. Y

Validacion del Titular (Nombre y Firma)

Mtro Marid Alberto Macedo Perez
Encargado de Despacho de la Direccion General del
Instituto Cultural de Ledn.

Asesor de Archivo de Tramite

%l

(Nombre y Firma)

Lic” Carolina Vargas
Analista de archivo histérico

Lic. Robep pez Gomez.
Analista &e iva de tramite
Mtro. Mario Cantt

Director del A istorico

Vidales

> | /
L
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1. Ordenolglnal y Procedencia

Serie/Subseries; Productor:
5C 01 Obligaciones Fiscales

1.1 Areas que aplican la serie/Subserie
Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior [J Medio X Operativo O

1.2 La serie documental refiere a una funcion:

Sustantiva Comdn

(aquellas relacionadas con las funciones esenciales, | (ienen como caracteristica
que definen la razén de ser e identidad de la unidad | ser comunes en todas las
administrativa) unidades administrativas)

O X

1.3 ;La documentacion producida se encuentra tnica y exclusivamente en esta serie?
X si O No [J Parcial

En caso de No o Parcial, de qué forma: LI Original [J Copia

¢En qué serie y/o unidad administrativa es recapitulada?

2.Contexto y Contenido
Funcién que da origen a la Serie

2.1 Mencionar los antecedentes que dieron origen a la serie. (tendencias socioeconémicas o
actividades que incidieron para la funcién del praductor)

La administraciéon del Municipio de Ledn desde el afio de 1985 es contribuyente
registrado ante las autoridades fiscales como persona moral sin fines de lucro, por lo
que éste funge como antecedente de la funcién que describe la serie en comento, al
evidenciar el registro de las obligaciones fiscales de la administracion publica municipal.

2.2 Mencionar los programas (de gobierno) de los que forma parte la serie:
La serie no se relaciona con algin programa del Gobierno Municipal.

2.3 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacion a la ciudadania.
¢, Por qué?

Alto
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KO\

Medio

Bajo Se considera bajo en relacion con la ciudadania, porque es un proceso
entre entidades publicas consistente en la declaracion de los impuestos.

3. Cumplimiento de Obligaciones y Rendicién de Cuentas

3.1 ;La serie documental refiere informacion acerca de cumplimiento de obligaciones o
aspectos de rendicidn de cuentas?
(cuenta publica, informes, informacién publica de oficio) Si O No

En su caso de si:

a) Fundamento y motivacion:

La documentacion forma parte de la cuenta publica, informacién que se publica en el
portal de Transparencia.

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:

Con base en el Acuerdo por el que se establecen los lineamientos a que se sujetara la
guarda, custodia y plazo de conservacion del Archivo Contable Gubernamental.

Articulo Tercero. El tiempo de guarda de los documentos que integran el archivo
contable gubernamental sera de cinco afios, contado a partir del ejercicio siguiente a
aquel en que se elabore el documento.

3.2 4 Se vulnerarfan derechos u obligaciones al dar de baja la documentacion producida
en |a serie? J Si X No

En caso de si:
a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:

4. Utilizacién
4.1 ; Conoces si Plazos de reserva:
existe o hubo un No existe ningun acuerdo de reserva de informacion.

acuerdo de reserva
en la informacion
de la serie?

AN
7 \

4.2 ;Durante la etapa de tramite o en concentracién ha sido objeto de demanda
frecuente por parte del productor, investigador o ciudadanos?

O si X No

La consulta por parte del productor llega a ser esporadica, ya sea para alguna
aclaracion o verificar algln dato de la informacion, o bien, en caso de que se tenga una

e

auditoria por algun érgano fiscalizador competente. /N
F i |

D
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4.3 ;La informacion que se llega a producir, recibir o utilizar en esta serie, contiene
datos personales sensibles?

O si X No

En caso de Si, sefale el tipo de dato:

5.Diplomacia.

5.1 Los expedientes son:

Originales Copias Completos

X X X

Observaciones Observaciones Observaciones

Documentos Son impresiones del El proceso completo se cumple
electrénicos portal del SAT, SATEG y de'bfdamente en esta serie y nada
generados por medio | el sistema OPERGOB. | Mas:

de plataformas.

5.2 Volumen y produccion de la serie

¢ Cuantos Se genera un expediente por mes, con un aproximado de 30 a
expedientes generas | 50 fojas
al mes o al afio de tu
proceso?

(Volumen de la :
documentacion de la
serie)

6. Trascendencia historica y social (*)

6.1 La informacion contenida en los documentos que comprende la serie refiere a
cuestiones de trascendencia o impacto para la institucién donde fueron generados o
para la Administracion Municipal?

O si X No A

N
- . . s '\_ \
En caso de si, motivacion: Y \b

6.2 ;La informacion que contiene la serie es Util para conocer en un futuro como ‘}
funcionaba la institucion o la sociedad?

X Si [J No

La serie analizada refiere a una atribucion comin de la entidad, por lo gue ésta
|

C e A 0

[
I
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adquiere valor testimonial en tanto refleja el desarrollo del sujeto obligado, sus
facultades, funciones y procedimientos, asi como su evolucion y de la institucion misma.
Lo anterior aplicarda unicamente a las series producidas por las entidades
paramunicipales al ser el tinico soporte de informacién de ésta indole con el que
cuentan dichas unidades administrativas.

En caso de si, motivacion:

6.3 ¢La serie contiene informacién referente a personajes relevantes, servidores
publicos de alto nivel o acontecimientos de trascendencia histérica del municipio? (*)

O si X No

(*) Llenado y/o ratificacion de la Direccion de Archivo Historico. C/)

En caso de si, motivacion: _— Q§



